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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 1.120/2012

“DISPOE SOBRE A OFERTA DE CURSOS NA
MODALIDADE_A DISTANCIA, BEM _COMO
DISPOE SOBRE A IMPLANTACAO DO
CENTRO DE FORMACAOQ DE EDUCADORES

DE SAO MATEUS/POL NICIPAL DE

APOIO PRESENCIAL DA UNIVERSIDADE

BERTA DO BRASIL - UA ICIPIO DE
SAO MATEUS, ESTADO DO ESPIRITO SANTO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS",

O Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo. FACO SABER que
a Cdmara Municipal de Sao Mateus
aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEL

CAPITULO |
DA CRIACAO E DA FINALIDADE

Art. 1° Fica criado o Centro de Formacdo de
Educadores de SGo Mateus/Pdlo Municipal de Apoio Presencial da Universidade
Aberta do Brasil - Polo UAB de S&o Mateus-ES, unidade educacional voltada para o
desenvolvimento da modalidade de educacéo semipresencial e a distancia, com
a finalidade de disponibilizar infra-estruturas fisicas e de recursos humanos, além de
dotagdo orgcamentdria adequada para a expansdo e interiorizag&o da oferta de
cursos de graduagdo, poés-graduagdo (lato e stricto sensu) e formacdo continuada
no dmbito municipal.

Parégrafo Unico. Para fins desta Lei caracteriza-se o
Polo Municipal de Apoio Presencial UAB de SGo Mateus-ES como unidade
operacional para o desenvolvimento, descentralizado de atividades pedagdgicas
e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados pelas instituicoes
publicas de ensino superior nas modalidades descritas no “caput” do presente
artigo.

Art. 2°. Esta Lei dispde sobre a implantacdo da
educagdo na modalidade a dist@ncia prevista no artigo 80 da Lei das Diretrizes e
Bases da Educagdo Nacional, Lei 9.394/96 e regulamentada pelo Decreto n°. 5.622
de 19 de dezembro de 2005.

Art. 3°. O Polo Municipal de Apoio Presencial da
Universidade Aberta do Brasil de SGo Mateus-ES - Polo-UAB-SM, estard vinculada &
Secretaria Municipal de Educacdo de S&o Mateus - ES, que deverd prover - com
recursos préprios - sua instalagdo e manutencdo, podendo, para tanto, firmar
convénios ou parcerias com instituicdes governamentais, nas diversas esferas

federal, estadual ou municipal, ou ndo governamental, observade a legislagte~

pertinente em vigor.
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Pardgrafo Unico. Caberd & Secretaria Municipal de
Educacdo a responsabilidade de fiscalizar a aplicac@o de todos os recursos,
financeiros e outros, destinados ao Polo Municipal de Apoio Presencial da
Universidade Aberta do Brasil de S&o Mateus.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 4°, S&o objetivos do Polo UAB de S&o Mateus-ES:

I- oferecer infra-estrutura para readlizacdo de
Cursos  superiores  (Graduagdo e poés-graduacdo) nas diferentes dreas de
conhecimento, com prioridade & oferta de cursos de licenciatura e de formacdo
inicial e continuada para professores da educagdo bdsica;

Il - oferecer infraestrutura para a redlizacdo de
Cursos superiores para capacitagdo de dirigentes, gestores e trabalhadores em
educagdo bdsica;

Il - contribuir para a ampliacdo do acesso &
educagdo superior publica;

IV - contribuir para a fomentacdo do
desenvolvimento institucional para a modalidade de educacdo a distAncia e
semipresencial, bem como para a pesquisa em metodologias inovadoras de ensino,
em todos os seus niveis, apoiados em tecnologias de informag&o e comunicacdo;

V - oferecer experiéncia técnica, profissional e
formacdo a egressos e estudantes do ensino médio:

VI - oferecer cursos superiores nas diferentes dreas
do conhecimento, que venham fomentar o desenvolvimento sustentavel no
Municipio afravés de parcerias com Instituicdes de Ensino Superior e Ministério da
Educacdo;

VIl - reduzir as desigualdades de oferta de ensino
superior entre as diferentes regides do Pas;

VIl - estabelecer amplo sistema  nacional de
educagdo superior a dist&ncia;

IX - ampliar projetos, pesquisa e extensdo que visem
o desenvolvimento sécio educacional em regime de colaboragdo com empresas
privadas, estatais e ONG;

X - possibilitar a democratizacdo do acesso
ensino superior e & qualificacdo profissional aos cidaddos, advindos dos difer
segmentos sociais que, por razdes diversas, ndo fiveram condi¢coefde obté-los:
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Xl - proporcionar, em parceria com a UFES e o IFES,
formag&o profissional e humanistica de qualidade, inicial e continuada ao maior
numero de cidaddos, contribuindo para a redugdo das desigualdades sociais e
para o desenvolvimento humano e social, individual e coletivo:

Xll - assegurar a oferta de cursos na modalidade
da educacdo aberta e a disténcia da UFES, do IFES e de outras IES publicas
brasileiras, em projetos de cursos de interesse desta municipalidade.

CAPITULO Il
DA INFRAESTRUTURA FISICA E DOS RECURSOS HUMANOS DO POLO MUNICIPAL DE
APOIO PRESENCIAL DA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - POLO UAB - DE SAO
MATEUS

Art. 5°. O Polo UAB de SGo Mateus-ES dispord da
seguinte infraestrutura  fisica e de recursos humanos minimos para  seu
funcionamento:

I- da Infraestrutura fisica minima:

a) 01 (uma) sala de Coordenacdo de Polo:

b) 01 (uma) sala de Coordenacdo Académica:

c) 01 (uma) sala de Secretaria Académica:

d) 01 {(uma) biblioteca;

e) 01 (um) almoxarifado;

f) 01 (uma) sala para tutores:

g) 02 (duas) salas de aula presencial tipica;

h) 01 (um) auditério;

i) 01 (um) laboratdrio de informdatica:

i) 02 (dois) Laboratérios Multiuso com depdsito
especifico por curso de acordo com a oferta:

k) 06 (seis) salas das tutorias presenciais para
pequenos grupos;

) 01 (uma) cozinhg;
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m) 02 (dois) banheiros, sendo um masculino e um

feminino.
II- dos recursos humanos minimos:
a) 01 (um) Coordenador de Polo-UAB;
b) 01 {um) Coordenador Académico;
¢) Tutores Presenciais;
d) 01 (um) Secretdrio;
e) 01 (um) Auxiliar de Biblioteca;
f) 01 (um) Técnico de Informatica;
g) 02 (dois) Auxiliares de Servicos Gerais;
h) 04 (quatro) Guardas Patrimonial Cidada
Municipal.

Art. 6°. A infraestrutura fisica do Polo-UAB de S&o
Mateus deverd garantir acessibilidade irrestrita a suas dependéncias aos portadores
de necessidades especiais.

Art. 7°. Toda infraestrutura fisica e logistica de
funcionamento do Polo Municipal de Apoio Presencial da UAB — SM, relativa a
laboratérios, bibliotecas, recursos tecnoldgicos, etfc., serd de responsabilidade do
Municipio, através da Secretaria Municipal de Educagdo, a qual poderd
estabelecer parcerias com érg&os governamentais ou ndo governamentais, para
viabilizar sua implantag@o e manutencéao.

Art. 8° A administracdo dos cursos & de
competéncia das universidades parceiras.

Art. 9°. O Coordenador de Polo serd servidor pUblico
municipal efetivo e terd fungdo gratificada na forma constante no anexo Gnico da
presenfe Lei, vinculado & Secretaria Municipal de Educacdo de S&o Mateus-ES
como professor regente de sala de aula e terd experiéncia minima de 03 (trés) anos
como professor de efetiva regéncia e carga hordria exclusiva de 50 (cinquenta)
horas semanais. O servidor terd sua carga hordria total destinada ao cumprimento
das afividades determinadas pela legislacdo em vigor para funcdo de
coordenacdo do Polo.

§1°. O coordenador do Polo é um importante
inferlocutor para os assuntos e temas relativos &s politicas publicas para a drea
educacional, abrangendo desde a educacdo bdsica até a educagdo superior. No
desempenho de sua funcéo, deverd buscar a consolidagdo de agdes, programas
do MEC, no nivel municipal, zelando, junto cos demais servidores publicos

municipais e estaduais, para que o polo seja um €espago social, ococ%@@ie

cultural determinante para as metas do desenvolviment regional sustent&yel.
‘ L
Continua..,



~r”’

=
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

..continvacdo da Lei Municipal n°, 1.120/2012.

§2°, O Coordenador do Polo de Apoio Presencial é
uma fungdo no dmbito do sistema UAB, cujas responsabilidades e atribuicdes do
titular devem garantir o adequado funcionamento do polo, em relacdo as
atividades educacionais e administrativas que se fizerem necessarias, bem como &
interlocug@o entre os participantes do Sistema Universidade Aberta do Brasil
(Ministério da Educagao, Instituicdes de Ensino Superior, Municipio e Estudantes).
Representard a Prefeitura de S&o Mateus, os cursos ofertados nesta instancia
académica pela UFES e pelo IFES, junto & comunidade e a eventos diddticos,
académicos, artistico-cientificos locais e nacionais.

§3°. Ao Coordenador do Polo-UAB de S&o Mateus
caberd a responsabilidade sobre os bens materiqis e documentais desta
municipalidade, do MEC e das IES conveniadas.

§4°. Caberd as instituicdes de Ensino Superior
conveniadas ao Polo UAB de S&o Mateus-ES a sele¢cdo do Coordenador do Polo,
apos andlise de lista triplice, com nomes indicados pela Secretaria Municipal de
Educagdo de Sdo Mateus-ES, de acordo com os critérios estabelecidos pelo
Decreto Federal n° 5.800, de 08 de Junho de 2004, pela Resolugcdo FNDE/CD n° 44,
de 29 de Dezembro de 2006 e pelas orientagcdes complementares daquele sistema.

Art. 10. O Coordenador Académico é determinante
a0 processo de oferta dos cursos. Serd indicado pelos mantenedores do Polo-UAB
de S&o Mateus - Prefeito e Secretdrio de Educacgdo - ouvido a Coordenacdo do
Polo e terd funcdo gratificada na forma constante no anexo Unico da presente Lei,
para coordenar as atividades académicas e pedagdgicas do polo de apoio
presencial, acompanhar e coordenar a equipe de tutores presenciais, atender as
solicitagbes académicas dos alunos. Deverd reunir-se com os tutores para planejar
as estratégias diddticas a serem aplicas &s disciplinas dos cursos. Coordenar a
organizagcdo de documentos académicos pertinentes aos Projetos ou Convénios,
que reproduzam a histéria e as tecnologias mais relevantes, a producdo de videos e
flmes sobre aspectos de relevancia académica que constituirdo acervo da
videoteca, a organizacdo e realizacGo de exposicdes, semindrios, cursos e
palestras, a identificacdo e viabilizagcdo de temas para desenvolvimento pelos
alunos nos Projetos e a identificac@o de disponibilidades para aulas praticas e visitas
técnicas.

§1°. O Coordenador Académico apoiard o
desenvolvimento de atividades curriculares e coordenard as atividades
extracurriculares bdsicas e complementares aos cursos, no dmbito do Polo, visando
a incentivar a ampla participacdo dos Tutores, a despertar o interesse de docentes
e técnicos de contribuirem com a orientagc&o necessdria, promover a interacdo
entre os discentes e as diferentes atividades. Realizard processos permanentes de
avadliagdo, de forma a assegurar a qualidade e a eficiéncia no desenvolvimento
das agdes necessdrias ao processo de integralizagdo dos cursos em oferta.

§2°. Caberd & oordenacdo Académica.
responsabilizar-se pelo Polo-UAB de S&o Mateus nas adséncias ou impedi i /d'é
seu coordenador. :

oy
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§3°. Competird & Coordenacdo Académica, em
estreita parceria com a Coordenac&o do Polo e com as coordenagdes dos cursos,
promover agoes que evitem evasdes dos discentes e implementar medidas para a
reincers&io dos que se encontram evadidos dos cursos em oferta no Polo-UAB de
SGo Mateus.

Art. 11. O Tutor Presencial é mediador dos
conhecimentos a serem adquiridos pelos alunos, devendo ser comprometido com a
educagdo, a fim de acolher, acompanhar e assegurar aos discentes uma
aprendizagem efetiva.

§1°. A selecdo dos tutores presenciais serd realizada
pela instituic@o superior vinculada ao Sistema UAB, observando-se os seguintes
critérios: ser professor das redes municipais ou estadual, com formac&o de nivel
superior - Licenciatura - e experiéncia comprovada de, no minimo, um ano no
magistério, na educacdo bdsica.

§2°. Serd selecionado um (01) tutor para cada turma
de 25 alunos e um (01) suplente, quando julgado necessdrio pelas coordenacaes
dos cursos, sob a dfica da Universidade parceira e em comum acordo com a
Coordenac¢do do polo.

§3°. Os Tutores Académicos Presenciais exercerdo
afribui¢des intraclasses e de acompanhamento de estagios supervisionados
obrigatdrios, quando for o caso, serdo selecionados pelas instituicées de ensino
superior conveniadas, fazendo jus a bolsas ad CAPES/MEC, nos termos da legais.

§4°. Caso seja selecionado para tutoria presencial
dos cursos de graduacdo e pos-graduacdo (lato e stricto sensu) servidores efetivos
do municipio de S&o Mateus, este deverd ceder 25 (vinte e cinco) horas-aula da
carga hordria aos servidores em questdo, para atuagcdo na funcdo de tutoria no
Polo UAB de S&o Mateus-ES. Quando os tutores selecionados n&o forem efetivos do
municipio n&o haverd qualquer obrigagdo deste quanto a esse aspecto.

Art. 12. A fungdo de secretdrio do Polo-UAB de Sdo
Mateus serd desempenhada por um Professor ou Servidor da Rede Municipal de
ensino, com curso de secretdrio em nivel médio ou superior e/ou experiéncia
comprovada de, no minimo, dois anos ha funcd@o de Secretdrio. No Polo, terd por
atribuicdo controlar e divulgar todas as atividades dessa instncia académica,
como calenddrio, boletins de aproveitamento e rendimento dos alunos, enviados
pelos departamentos académicos afins, elaborar, organizar, emitir, fazer tramitar e
arquivar todos os tipos de correspondéncias e documentos, bem como redigir atas
de reunibes e auxiliar na organizacdo de semindrios e Ccursos, no Polo ou fora dele,
quando se fizer necessdrio.

Art. 13. A fungdo de Auxiliar de Biblioteca serd
exercida por um Profissional da drea da educacdo, com experiéncia de, no
minimo, um ano no exercicio da funcdo de Bibliotecario, integrante do g . dé
funciondrios do Municipio. |
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Art. 14. A fungdo de Técnico de Informdtica serd exercida
por Profissional com habilitacdo comprovada na drea de Informdtica e deverd atuar no
Polo como orientador, colaborador e monitor dos discentes nos ambientes virtuais de
aprendizagens. Serd contratado para prestar assisténcia aos discentes e permanente
manutencdo aos equipamentos do Polo.

Pardgrafo Unico. O Técnico de Informatica do Polo
deverd ser profissional integrante do quadro de funciondrios do Municipio.

Art. 15. As funcdes de Auxiliar de Servicos Gerais serd
desempenhada por funciondrios encaregados de fazer os trabalhos de limpeza,
conservagdo e manutencdo nas diversas dependéncias do prédio, procedendo & limpeza
de pisos, vidros, lustres, méveis e instalacdes sanitdrias: remover lixo e detritos; lavar e
encerar assoalho; fazer os pedidos de suprimento do material de limpeza necessdrio;
bem como preparar café, chds e outras refeicoes ligeiras; executar os servicos de limpeza
dos equipamentos e instrumentos de cozinha.

Pardgrafo Unico. Os auxiliares de servigos gerais serdo
profissionais integrantes do quadro de funciondrios do Municipio.

Art. 16. A fungdo de Guarda Patrimonial Cidadd
Municipal do Polo serd exercida por profissionais contratados pelo Municipio.

Pardgrafo Unico. As atribuigdes dos Guardas Patrimonial
Cidadd, sdo as constantes do anexo VI da Lei Complementar n°. 009/2005.

Art. 17. O hordrio de funcionamento do Polo UAB de S&o
Mateus-ES serd das 8 as 22 horas, das segundas &s sextas-feiras e sdbado de 8 &s 12 horas,
respeitando-se os feriados nacionais, estaduadis e municipais, adequando-se, sempre que
possivel, &s reais condi¢des da disponibilidade de atendimento aos alunos.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Ar. 18. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo
a conta das dotagdes orgamentdrias préprias da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de S@o Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 19 (dezenove) dias do mé&s de julho (07) do ano de dois mil e doze
{2012).

supra.

Secretdrio Municipal de
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ANEXO UNICO
A que se refere os artigos 9° e 10

Denominagdo Quantidade Valor
Funcdo Gratificada - Coordenacdo de Pdlo ] R$ 500,00
Fung&o Gratificada - Coordenac@o Académica ] R$ 250,00

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 19 (dezenove) diasdo més de julho (07) do ano de dois
mil e doze (2012). ; -
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